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Projekt

Det finns flera olika satt att skapa ett projekt i systemet. Har beskrivs de rekommenderade

forfaringssatten.

Projektsammandrag

Om du star i projektsammandrag sa finns en knapp med rubriken Skapa nytt projekt. Om du klickar

pa den knappen sa visas denna ruta.

> Projekisammandrag

q B @ Kalle Nilsson

DatasoL2 v

Filter

OVERSIKTEN VISAR UNGEFARLIGA VARDEN L

Grunduppgifter

Dra en kolumnrubrik hit f3r att gruppera kolumnen

Frojekl | Namn ' R 1 P

103 Orebro universitetx

Fylli uppgiftema nedan for al skapa eft nyit projekt. Det nya projektet dppnas nar du dr kiar

1000

30

10600

Anbud 20191005 Mora Kemmmun

i
y
F

Anbud 201910.05 Hora Kemmon

Antal: 60

m 0 Ok
£} ] Ok
—
481964 407 532 7a432kr 1540% n 95230

VerkTim Malkint |

KalkKost

52510

De uppgifter du ser har ar de mest grundlaggande uppgifterna som kravs for att skapa ett nytt
projekt. Om ett falt ar obligatoriskt for projekt, baserat pa de instéllningar som ar gjorda, sa far du en
varning om det och kan inte spara. Tank pa att vissa falt som du ser pa bilden héar kanske inte visas

med era installningar.

OBS! Tank pa att lamna faltet Projektnummer blankt om du vill att projektet ska félja er forvalda

nummerserie!

Skapa nytt projekt X

Grunduppgifter

ResEnh

1 ProjektNr
Typ Ansvarig

A KALLE

Kund Kundref

101 Fredrik Fast
Start Slut

2012 2106

Fyll i uppgifterna nedan for att skapa ett nytt projekt. Det nya projektet 6ppnas nér du &r klar.

Namn

Mitt nya projekt

Kundens Refhr

1234
Tipl Typ2
1 1

oK | [ Avbryt
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Nér du fyllt i alla uppgifter och klickat pa knappen OK, sa 6ppnas ditt nya projekt direkt i projektvyn,
och du kan dar komplettera med fler uppgifter om du vill.

o
> Projekt ¥ - Q B @ Kalle Nilsson
Feneng
DatasaL2 ~ 4> B X
Festnh Hamn roen Wamn Projiciedare Gransiare
l 6iygg och Mark Levengood 169 Mitt nya projekt Kalle Glsson
OVERSIKT  PROJEKTDATA  KALKYLY ALL A DOKUMENT
Grunduppgifter Installningar
T aenimning Projektstar Projekisiut
A Anbud N mz 2106
Kundre Namn Kundreterens Kundens refic Le Ber
101 Fastighetsbolaget AB. ”~» Fredrik Fast 1234 ) )
Kundinstallation Jr—
0 e d [
v 76 am ¢ enl projkyp
a 169 000
Pro .
ojekttypning Visa ej | mobil
Typt Benmring T2 Sensmaie
v ’ N Aktivera rsavsiut
1 1est 1 Test

t innebiar att projekiet nollstalls varje & och kan inte

mot uppdrag!

Nar ett nytt projekt skapas sa skapas aven en mangd med underliggande data.

e | fliken Kalkyl/Prognos/Utfall -> Kalkyl per akt kan du t ex se att ett antal aktiviteter &r
automatiskt skapade. Vilka aktiviteter som skall skapas har definieras i grundparamatrarna
under Projekttyper.

e Under Uppdrag/ATA ser du att ett antal uppdrag har skapats automatiskt. Hur madnga som

skapas definieras ocksa i grundparamtrarna. Alla skapade uppdrag har arvt information fran
Projektet.

Snabbskapa

Pa samma satt som ovan, sa kan du valja att skapa ett nytt projekt direkt fran systemmenyn i 6vre
hogra hornet.

. -
» Projekt » Q B O Kalle Nilsson
Faretsa 1 SKAPA NYTT
oSz B I sokisesia o Foregtende I nosta B soksisia By remsan
¢ Bakit
Resenn waien Projia Haime Projeiiedare J— =m0
1 Eygg och Mark Levengaod 160 Mitt nya projekt Kalle Olsson
upparag
OVERSIKT  PROJEKTDATA  KALKYL/PROGNOS/UTFALL  UPPDRAG/ATA  FRAGA/SVAR  DOKUMENT
Kund
UPPDRAG  ATA Attgora
St
[ nynupparag || Uppdatera ] Gppna
ora en kolumnrubrik it for aft gruppera kalumnen
Upan  § hamn + o amame Ko b vedm | Vewkesl § Vewhm i VeTE | Ve Tex ¢ GRsecge | KadRenr i Sl + Ava
1600 Wit aya projekt Anbud o _ 1254 Gppen Regstre
16501 Mt aya projekt ATA T e _ 1234 Sppen Regstre

Antal:2 o 0 0 ] 000% o




Registrera projekt — Lathund, Vitec Projektekonomi/PP7 BVITeC

Flikar

Har kan du férdjupa dig i de olika flikarna pa projektet for att forsta vad informationen anvands till
och vad du kan behéva fylla i.

Oversikt

Fliken 6versikt ar en sammanstallning av de viktigaste data fran projektet. Har ser du statistik, texter
och handelser. Handelser kan du anvanda till att for exempel géra en notering om ett mote du haft
med kunden, eller ndgon intern hdandelse. Pa denna flik kan du ocksa lagga till etiketter pa projektet.
Du kan se pa etiketter som en typning som gor att projektet blir Iattare att gruppera tillsammans
med andra projekt, och lattare att hitta.

Om ni har Gantt aktiverat sa hittar du dven en genvag till Gantt fran denna flik.

Du kan ldsa mer om handelser och etiketter i annan dokumentation om systemet.

Hamn
3 VWS Installationer 300 Privat marknad Kalle Olsson Nisse Svensson

OVERSIKT  PROJEKTDATA  KALKYL/PROGNOS/UTFALL  UPPDRAG/ATA FRAGA/SVAR  DOKUMENT

Kund: Byt Kund Téckningsgrad Fiirdigstallandegrad
Ansvarig: Kalle Olsson | Projekiperiod: 16011712 42,05% ‘ 0,000/0 Handelser

Utfall kestnad per aktivitet Kostnadsismiretse Jsmtarelse Tackningsbidrag

o
-10 000 - 5000 .
-20 000

Kalyl  Fgpragnos  Proga walkyl Fg prognos

Ny handelse

Andel ATA Planerad/Verklig tid per uppdrag PlaneradVerkli tid projekt

- Lagq till etk ~

Projektdata

Har aterfinns den mest grundlaggande informationen om projektet, och redigeras oftast vid
upplaggning av projektet.

OVERSIKT  PROJEKTDATA  KALK AUTFALL

Grunduppgifter Installningar
Banimaing Projitstart Projeksi
A Anbud 2012 2106
Kundreterens
101 Fastighetsholaget AB - Fredrik Fast 1234 [ [
0 ~» ]
16 omej eni
168 0,00
Projekitypning ~

Visa e] i mobil
Tyt Benimning vz Benimning
Aktivera drsavsiut

1 test 1 Test

Notering
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ResEnh

Ange den resultatenhet som har ansvaret for projektet. Alla intakter och kostnader pa projektet
kommer att bokforas pa angiven resultatenhet.

Projekt

Ange ett valfritt projektnummer och ge projektet ett lampligt namn i faltet till hoger.

Projektnumret far inte innehalla bindestreck eller bokstaver.

Anvander ni automatisk nummersattning sa skall projektnumret hoppas éver vid registrering av nytt
projekt.

Projektnumret &r unikt inom resultatenheten. D.v.s. det finns inte tva projekt med samma
projektnummer inom resultatenheten.

Projektledare

Ange ansvarig person for projektet. Projektledare maste finnas registrerad i rutinen Registervard —
Projledare. Inloggad identitet foreslas.

Projektledare 2 som kan vara tex inkdpare eller arbetsledare.

Projektledare 2 maste finnas registrerad i rutinen Registervard — Projledare.

Projekttyp

Ange den projekttyp som projektet ska ha. Var noga med att markera ratt projekttyp for att
overforingar av kostnader till fakturering och resultatberdkningar skall bli ratt.

Projekttyperna bestdmmer ni sjalv hur manga ni vill ha, men alla maste markeras med valen anbud,
avtal, I6pande, internt eller franvaro.

Om ni vill kunna fora 6ver tidssedlar fran tidredovisningen, inkopt material fran inkép/lager eller
upplupna kostnader automatiskt ska projektet ha en projekttyp som ar definierad som I6pande.
Om bokning sker pa Uppdraget sa skall det vara I6pande.

Kundnr

Ange kundens kundnummer. Kunden skall finnas upplagd i Registervard — Kunder. Ar projektet ett
projekt som har Uppdrag under sig med olika kunder ange kundnr 1 hér. Ett projekt knyts alltid till ett
kundnummer. Kundnumret kan andras vid faktura- registreringen.

Kundref.

Detta ar ett informationsfalt dar man kan ange kundens referens (den som skall fa fakturorna). Om
olika kunder kan forekomma pa projektet (manga smajobb under en period) hoppa 6ver detta falt.
Detta ar ett informationsfalt dar man kan ange kundens ordernummer som &rvs till uppdraget och
skrivs darmed ut pa fakturan.

Start

Ange projektets startperiod. Med period avses bokforingsperiod.

Slut

Ange projektets berdknade avslutsperiod. Med period avses bokforingsperiod. Anvands
budget/prognos rutinen ar detta ett obligatoriskt falt.
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Arsavslut

Kryssas i om projektet ska nollstallas varje ar. Anvands t.ex. for bilprojekt dar kostnaderna ska
registreras per ar men projektet ska fortsatta.

Antal Tillagg/Uppdrag som skapas automatiskt

Ange hur manga Uppdrag som skall skapas vid projektupplagget.

Over/Sammanhdllande projekt

Om man vill kunna ta ut ett projektsammandrag for en grupp av projekt, kan man knyta ihop
projekten genom att lagga ett dverprojektnummer pa dessa. Ange da till exempel ”5” i detta falt for
samtliga projekt som ska sammanldnkas.

Notering

Text som skrivs in har foljer med till alla Uppdrag under projektet och syns pa fakturor. Lampligt att
anvanda vid anbudsprojekt men inte for service och I6pande projekt.
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Kalkyl/Prognos/Utfall

Kalkyler och prognoser

Detta ar kanske den mest intressanta och viktigaste fliken pa projektet. Det ar har du far din

ekonomiska uppfoljning.

Vid registreringstillfdllet kan det kanske vara intressant att ange en kalkyl for projektet.

= Projekt *
DataS0L2
Projelct
1 Bygg och Mark Levengood 169 Mint nya projekt
OVERSIKT  PROJEKTDATA  KALKYL/PROGHOS/UTFALL  UPPDRAG/ATA FRAGA/SVAR  DOKUMENT
KALKYL PERAKT  KALKYL PER KONTO  PROGNOSFORDELNING
0
Totaler
Kalkyl Fa prognos. Piognos ntall
inuakter:
Kostnader.
Ta Sakdo:
Installningar
Per konto . v Oppna kalkylkolumner

Prognos

| FardigstGrad

Stk q g @ Kalle Nilsson
|4 siktorsia o Foregaende P> nasia P] soksista [y RensarLsggun I Rensaain
ojele
Kalle Olsson
Kalkyl Fa prognos. Prognas. utfall

Ly

Spara din sndlingss for ot tsbellen nedsn sk uppdsterss

Fruppdrag | [ Fakuuror

OBS! Beroende pa era instéllningar och arbetssatt sa ska du ange alla varden i antingen Kalkyl per akt
eller Kalkyl per konto. Sa lange du inte har angivit nagra varden har sa kan du vaxla mellan att
anvanda Kalkyl per aktivitet eller Kalkyl per konto genom att dndra installningen Kalkyltyp (1).
Kalkyltypen foreslas till det varde som ar grundvardet i grundparametrarna. Nar du har angivit
varden pa vald flik sa kan du inte langre andra instéllningen.

For att lagga till varden i kolumnen Kalkyl, markera Oppna kalkylkolumner (2) under gruppen
Installningar, om den inte redan ar aktiverad. Klicka dig sedan in i den kolumnen under respektive

aktivitet eller konto och ange ett varde.

For att lagga till en aktivitet eller ett konto, stall markéren pa en ny rad i gridden (3) och knappa in
dina nya uppgifter. Du kan i konto- samt aktivitetskolumnerna klicka pa forstoringsglaset for att
hamta upp en aktivitet eller konto fran de som &r inlagda i systemet.

Prognosférdelning

Fliken Prognosférdelning visas enbart om ni arbetar med modulen Budget/Prognos. Vid
registeringstillfallet ar det inte troligt att man behdver ange nagon data har. Vi hanvisar i stéllet till

lathunden Arbeta med projekt.
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Uppdrag/ATA

Under denna flik terfinns alla de uppdrag/ATor som &r skapade under projektet. Vid
registreringstillfallet skapas som sagt har ett antal uppdrag beroende pa projekttyp och installningar i
grundparametrarna. Skillnaden mellan flikarna ar en instillning p& varje uppdrag om det dr en ATA
eller inte. | 6vrigt fungerar bada flikarna likdant.

= Projekt ¥ B =) © «alle Nilsson

s 5 I soiorsta o Foregaende P wasia P sokcsista B Remsaagg il I Rensa it
1 Bygq och Mark Levengood 169 Wit nya projekt Kalle Olssan

OVERSIKT  PROJEKTDATA  KALKYL/PROGNOS/UTFALL  UPPDRAG/ATA  FRAGA/SVAR  DOKUMENT

UPPDRAG  ATA

Stanss

[ Myt Uppdrag ] Uppdatera ] Oppna

Dra en kolumnrubrik it for att gruppesa kolumnen

Q
—— T T ——— | |~ =
O — = - e p—
o umpdins ] N et
\ntal: 2 Ll 0 o 0 0,00 o

Bada listaorna kan filtreras genom att
- valja Status i listan till hoger. Du kan dar valja mellan 6ppna och avslutade uppdrag
(standardinstallningen ar att enbart visa Oppna).
- Skriva en fritext i faltet Sok i listans 6vre hégra horn

| denna lista kan du ocksa gruppera pa valfri kolumn, och sortera pa alla kolumner. Langst ned i listan,
i respektive kolumn ser du summeringar fér den kolumnen. Om du grupperar listan ser du dven
summeringar per grupp.

Du kan lagga till nya uppdrag genom att klicka pa knappen Nytt uppdrag. Du far du upp en ny ruta
dar du fyller i dina 6nskade uppgifter for det nya uppdraget. Om du Iater Oppna efter skapande vara
markerad, sa visas ditt nya uppdrag pa skdarmen nar det ar upplagt. Beroende pa installningar sa kan
du har ange ett eget ID-nummer for ditt nya uppdrag, annars inte. Var rekommendation ar att lata
systemet ange ID-nummer enligt Idpnummerserien. Det nya uppdraget arver all data fran projektet.

Latt till nytt uppdrag

ID-nummer hamtas enligt Idpnummer om in annat anges

ID-nr L@ Ange nr

Namn

Mitt nya projekt ATA 2
@ Oppna efter skapande

0OK ‘ ‘ Avbryt
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Dokument

Dokumentfliken fungerar som 6vrig dokumenthantering i systemet och vi hanvisar har till lathunden
om Dokumenthantering.

Hantera

Under Hantera-knappen pa projektet finns det ett stort antal val att gora.

= # Projekt * @ Kalle Nilsson
= B I soxiorsia o Furegaende B> wisia P soksisia B RensarLagh I}
MENY
ResEnn Harar Projeks Hara Projektiesare Granskare
1 Byag och Mark Levengood 168 it nya projekt Kalle Olsson Friser
OVERSIKT  PROJEKTDATA  KALKVLY UTFALL ATA PR DOKUMENT Inkop
Daghok
Grunduppgifter Instillningar .
) Bensmning frof
Projekideitagare
A Anbud 2012 21
Kundng Namn Kundreferens Kundens refr Levw Bet sudal
101 Fastighetsbolager AB ~» Fredrik Fast 1234 [] [] Avsiut
o barsstal
Kopiera
o -~ ]
erprojekt T
) ) 2 168 —
Projekttypning Wisa e/ | mobil
Ty Senaning T2 Benar
Aklivera Arsavsiut
! test ! Test 0BS! Arsavsiut innebar att projektet nollstalls varje & och kan inte
stammas av mat uppdrag!
Natering

Du kan har hantera Priser, Inkop, Dagbok, Att géra, Projektdeltagare, Avtal, Avslut samt Kopiera.

Priser

Har hanterar du prislistor, projektspecifika priser samt vad som skall kunna foras 6ver till fakturering.

Priser mm =
ResEnh Projeit form
1 169 Mitt nya projekt

PRISER  SAMLINGSFAKTURERING

Ingen aulomalisk prisupprékning

Rabball
0 Ly
nt list Raate terr
~ o000
Ext lista RabattPista list;
~ o000

- Inkopspris frén leviakiura Uppdatera

Surtering och summering | tskmurautsih
Enligt grundparametrar -

Overféring till fakturering Tid per person och datum

oK [ Avbeyt

10
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Inkop

Har ser du de inképsorder som finns under varje uppdrag under valt projekt. Du kan skapa en ny

inkdpsorder for ett uppdrag genom att klicka pa knappen i kolumnen Ny.

Inkép
Resénh

1

INKOPSORDER

16900 Wit nya projekt Anbud

16901 Mitt nya projekt ATA 1

form

Mitt nya projekt

OK

Dagbok

| dagboken kan du skapa noteringar per datum. Du kan sedan skriva ut dagboken i en rapport for att t
ex skicka till kund.

11
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Dagbok 2

ResEnh Projekt form

1 169 Mitt nya projekt

< > December ¥ 2020 ~
man tis ons tor fre ldér sin I}
1 2 3 4 5 &
T 8 9 mn 1 12 13
o 15 18 17 18 19 20 . : - =
AVSIUt arbeten AVVIKelser agg Egenkontro
21 2 23 2 28 ¥ T

2 29 30 A

Ny dagbok

[ o[

Att gora

Att gbra ar en systemglobal funktion som beskrivs under lathunden Att gora.

Projektdeltagare

| Projektdeltagare kan du ange fler personer som skall ha atkomst till projektet. Det kan vara
personer ur din egen organisation eller externa partners. Alla projektdeltagare maste dock vara
upplagda som projektledare i systemet for att kunna laggas till har.

12
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Projektdeltagare X

ResEnh Projekt Namn
i 169 Mitt nya projekt
Tage Johansson
m
oK | | Avbryt
Avtal
Om projektet dr av typen Avtal kan du har lagga till information om hur avtalet ska hanteras.
Avtal x
ResEnh Projekt Benamning
1 169 Mitt nya projekt
b
Instéliningar
Datum Index
Startperiod Masta index period
Bevakningsdatum Slutdatum 0 0
Littra
ndex 0
Index antal ggr ar Indexuppraknperiod
0 0
OK ‘ | Avbryt

13
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Avslut

| Avslut hanterar du projektets livstid. Det finns tva olika avslut: Preliminart och Definitivt. Preliminart
avslut innebar att resultatberakning inte langre gors pa projektet. Vid definitivt avslut sa kan inte
langre nagonting bokas pa projektet i systemet.

ResEnh Projekt form
1 169 Mitt nya projekt
Avslut
Status o Projektdatum
@ Pagaende Prel avslut Definitivt avsiut Registreringsdatum
Errsilgﬂr;?rt avslutade projekt innebar att resultatberakning inte langre gors pa 5020-12-14

Avslut e

Backning av avslut o

oK | [ Avbryt

For att avsluta ett projekt:

- Valj vilken typ av avslut du vill gora (1)

- Ange avslutsdatum for den typ av avslut du vill géra (2).

- Om du senare vill backa ditt avslut kan du géra det genom att klicka pa knappen Backning

efter att du angett ett bakningsdatum (3).

OBS! Du maste anvanda ovan knappar for avslut och backning — det racker inte med OK knappen i
vyn. Forsoker du trots det klicka pa OK knappen utan att ha anvant de 6évriga knapparna far du en
varning.

14
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Kopiera

Du kan kopiera ett projekt till ett nytt projekt, eller till och med gora en kopia av projektet som en
offert. Du kan gora detta om du har ett liknande projekt som du vill utga fran. Men du kan ocksa
anvanda funktionen till att ha ett mall-projektet som du alltid utgar fran.

Kopiera projekt X

Grunddata

Gor till offert

ResEnh

:

Kopiera foljande delar
Kalkyl/Prognos/Utfall

Kalkyl/Prognos Utrall som kalkyl och prognos

Priser

Dokument

Projektatkomst

Alla uppdrag (applicerbara val fran ovan galler dven uppdragsniva)
Behall numrering (alla uppdrag behaller exakia suffix)
Orderrader
Planering (inklusive resursplanering)

Anvand nya projektets grunddata (kudn, ref, refnr, levv,
betv, arpst, uh-obj)

- Omdu inte anger egna nummer for ResEnh och Projekt sa hdmtar systemet nasta nummer i
nummerserien (rekommenderat)
- Markera sedan vilka delar av projektet du vill kopiera till det nya projektet. Tank pa att
manga av valen dven galler for uppdragen.

- Detfinns ett par sarskilda installningar som behéver ytterligare férklararing

Gor till offert — hela projektet och de delar som kopieras gors om till offert. Det
innebar ocksa att de underliggande uppdragen gors om till offert.

Behall numrering (alla uppdrag behaller exakta suffix) anvands for att behalla de
suffix (dvs t ex i uppdragsnummer 10001, 10002 under projekt 100, om det nya
projektet blir 106 sa kommer uppdragen att heta 10601 och 10602).

Anvand nya projektets grunddata — anvands for att satta kund, referens,
referensnummer, leveransvillkor, betalningsvillkor, arbetsstalle och underhallsobjekt
fran det nya projektet. Om denna INTE markeras, sa behalls de installningar som
finns pa uppdragen som kopieras.

O

Nar du klickar pa OK sa genomfors kopieringen och det nya projektet visas pa skarmen for vidare

bearbetning.

15



